
 

 

 

 

Phasenwerk Ingenieurgesellschaft mbh I Bamberger Straße 12 I 91413 Neustadt an der Aisch 

 

Kaufmännische/r Angestellte/r im Innendienst 

Die Vision der Phasenwerk Ingenieurgesellschaft mbH gründet auf einer Zukunft, welche auf einem sinn-

vollen und achtsamen Umgang mit regenerativen Energien basiert. Wir konzentrieren uns auf die Kon-

zeption, Planung und Umsetzung anspruchsvoller und schlüsselfertiger Energieprojekte (Photovoltaik 

Anlagen, Energiespeicher, Energiemanagement, etc.). Unser Unternehmen ist im Wachstum und freut 

sich über Unterstützung des jungen und dynamischen Teams.  

Dein Profil:  

✓ Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 

✓ Deutsch fließend in Wort und Schrift 

✓ sicherer Umgang mit MS-Office 

✓ selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

✓ Kommunikations- und Teamfähigkeit 

✓ Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

Deine Aufgaben:  

✓ Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Geschäftspartnern, Großhändlern und Kunden  

✓ Kommunikation im Einkauf mit dem Großhandel 
✓ Neukundenerfassung und anschließende Datenpflege 
✓ Unterstützung des Marketings bei Zeitungsartikeln, Social Media und unserer Homepage 
✓ Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater, so wie die Erstellung von Debitorenrechnungen 
✓ Unterstützung des Vertriebs 
✓ Allgemeine Büroorganisation 

Wir bieten: 

✓ Flache Hierarchien und gute Perspektiven für persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
✓ Flexibilität und Entwicklungsmöglichkeiten in unserem Team 
✓ Ein attraktives Vergütungsmodell 
✓ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

 
 

Haben wir dein Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Zeugnisse und Le-

benslauf) per Mail an karriere@phasenwerk.de oder ruf uns an unter 09161/89 2204 0. Nenne uns 

darin bitte auch deinen frühesten Einstellungstermin und deine Gehaltsvorstellung.  

Das Phasenwerk Team! 

 

mailto:karriere@phasenwerk.de

